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Notice d’'emploi FFM.R.A

Ce qui fait la force de FMRA c’est sa simplicité, vous avez tout sur seulement 3 écrans principaux
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Ce qui fait la force de FMRA c'est sa simplicité, vous avez tout sur seulement 3 écrans principaux

Essayez également notre application Web pour ne plus oublier aucune date et étre prévenu avant toute échéance: https://www.kidikan.fr

Installation du logiciel

Ne changez jamais le nom des fichiers, vous ne retrouveriez plus vos documents.
FMRA se suffit a lui-méme, c'est-a-dire qu’il n’a pas besoin d’étre installé mais seulement déposé ol vous
voulez sur votre ordinateur (par exemple dans Documents) ou sur une clé USB.
Prenez le raccourci a I'intérieur du dossier et copiez-le sur votre bureau.
Les écrans sont optimisés pour une définition minimum de 1920 par 1080 (on peut cependant aller en
dessous (75%)
Si vous constatez une anomalie de graphisme dans la page d’accueil (FMRA) c’est qu’il vous manque la
police de caractere « Bernard MT condensed ». Nous "avons mis dans le dossier, il suffit de I'installer.
Lorsque vous accédez au logiciel la premiere fois, certaines informations sont nécessaires au calcul de la
licence. Cependant vous pouvez I'utiliser durant trois mois en toute liberté, vous permettant de le tester.
La page d’accueil vous propose I'accés aux quatre thémes. Vous retrouvez également quatre boutons :

e L'accés aux parametres

e La cartographie

e |'acces a la notice d’'emploi

e La porte de sortie du logiciel. En utilisant ce bouton, le logiciel vous demandera si vous voulez lancer

une sauvegarde interne, externe ou les deux simultanément.

e Vous accédez au moteur de recherche Internet par le globe @ Le choix de ce moteur se fait dans
les parametres utilisateur. Vous avez également un menu déroulant dans lequel vous pourrez
mémoriser vos sites préférés en rapport avec votre passion.

Conseil : cette base de données représente pour vous un travail considérable : en plus de la sauvegarde par
duplication (hors photos, documents et factures qui sont gérés extérieurement), nous vous conseillons de
sauvegarder régulierement tout le dossier, ainsi vous sauvegarderez en plus de I'application les photos, les
documents et les factures.

Dans un premier temps, FMRA fonctionne sur PC mais sera adapté pour Apple trés prochainement.



Dans le menu fichier (en haut a gauche)

Comment acquérir le logiciel

L'accés au mode d’emploi

Les paramétres utilisateur qui se composent de plusieurs onglets

Parametres client

Général ossiles Minéraux
Zoom visu
X B Fossiles
Téléphone [ 0662426543 B vinéraue 1000 i @ Zzoom iiste
B Antefacts - 10 12 12 F o Zoom fiche
Licence [ 50508 Q ] | r
Options,

Ordinateur ® PC Mac
Num département X
Num + Dep
Paramétre d'impression X
Lignes couleurs AV/AE

Q Chemin de l'application [ file:/C /Users/pierr/Desktop/F MRA/FMRA fmp12

Chemin du dossier cartographie | file /C /Users/pisrt/Desktop/FMRA/FMRA fmp12/Cartagraphie

Chemin de sauvegarde xisx et CSV | C\Usersipier\Desklop\Sauve

Chemin de duplication inteme | C:\Users'piem\Desktop\Sauve\Sauvegarde dossier

Chemin de duplication externe | F\Sauvegarde FMRA

tes de collectes

Compteur Cartographie
Compleur 13

Sauvegarde en sortie
’7- Duplication  Xisx 1

Moteur de recherche en cliquant @ [ https:trwww google fr

Onglet Général

Vous pourrez ici enregistrer votre licence.

Le chemin d’accés a votre sauvegarde interne et externe.

Le chemin d’accés au dossier de duplication.

Le moteur de recherche par défaut par défaut que vous pouvez paramétrer.
Parametres d’impressions qui déclenchera ou pas lors d’'une impression, un écran de
paramétrage d’impression.

Lignes couleurs AV/AE : Vous pouvez faire apparaitre en couleurs les lignes des objets a
vendre ou a échanger

Vous trouverez également une option zoom visu. Cette option permet d’adapter la
visualisation la grandeur et la définition de votre écran (75%, 100%, 150%).

Onglet Fossiles

Parameétres client

Fossiles Minéraux

Compteur fossiles
Nom du dossier Photos [ file /C:/Users/pierriDeskiop/FMRA/FMRA_VB37 fmp12 / Photos / Photos_Fossiles ]
Nom du dossier Documents [ file:/C:/Users/pierr/Desktop/F MRA/FMRA_VB37 fmp12/Documents/Documents_Fossiles l
Chemin d'accés liens fossiles ll\l»ewm /C:\Users\pierr\Deskiop\F MRA\Documents/Documents_Fossiles J
Ajouter le numéro du département X Exemple soir 1250 - soit 1250-3€

Le compteur de fiches. Imaginons que vous vouliez tester le logiciel avec de fausses fiches et
que, par la suite, vous décidiez de rentrer vos vraies informations. Vous pourrez remettre le
compteur a zéro. Je dis bien a zéro et non a un.

Les autres chemins sont automatiquement créés.



= Ajouter le département vous permettra d’associer automatiquement au compteur de vos
fiches le numéro du département (sans 1542 mais avec 1542-36).
Sauvegarde et restauration
e Nous avons vu dans lI'onglet Général des parametres utilisateur, le chemin de sauvegarde de
vos données ainsi que le chemin pour les duplications de la base. Attention, les photos ne
sont pas sauvegardées, seul le lien vers le dossier créé automatiquement par le logiciel et
qui duplique vos photos d’origine, est sauvegardé afin que lors d’'une restauration, tout
rentre dans l'ordre.
e |l existe 3 maniéres de sauvegarder vos données
= Par duplication (clone exploitable : structure et données.
= Par sauvegarde et restauration en xlsx (pour les mises a jour du logiciel)
= Par export xlsx ou CSV la différence avec 'option précédente est que les fichiers
exportés sont horodatés.
Développeur
e Développeur
= Vous n’étes pas concerné et vous risquez de perdre vos données (Achtung minen).
Au secours
= Vous permettra d’étre assisté avec une prise en main a distance (50€/heure par
tranche de 15 minutes). Pour juste un renseignement, c’est gratuit bien entendu.
On aurait bien tout fait gratuit mais c’est sans fin.
Ré-init client
= (C’est dans le cadre d’une réinitialisation de I'lP-systéme. Contactez-nous par Email
pour gue nous vous donnions un code d’acces et le processus.
Quitter vous fera sortir du logiciel sans la demande de sauvegarde.



Fossiles

Cliquez sur I'image du fossile afin d’accéder a la liste des fossiles déja enregistrés.

3 Liste =] @

Choix dimpression v

B — 0

ord v v v v v v v v v v v v
O\ 1 nite Jurassic Callovien Mollusques Céphalopodes Echinolampadacea Ammonites J Indre (36) Centre - Val de FRANCE 5 1 @@
O\ nia Jurassic Bajocien Mollusques Céphalopodes Ammonitida Parkinsoniidae J Indre (36) Centre - Val de MAROC BA-5 | 1 [x]
@ ella (Lamarck Neogene Echinodermes Echinoidea Echinolampadacea Scutellidae | indre (36) | centre - val de FRANCE s |+ ] O
@, 4 onites, Jurassic Toarcien | Mollusques Céphalopodes Ammonitida Ammonites | indre (36) | centre - val de FRANCE s |1 | O
® s ntochile | Devonien | Athropodes | Trilbite Phacopida (John Dalmanitida | indre (36) | Paris ravce | s | 1 | @
=) [ - [ [ ] ] I | - | =

Création d’une fiche : Cliquez sur le + Vous pouvez créer une nouvelle fiche de la liste ou de la fiche.

H AMMONITE - AMMONITE

Photos

vens = Wnuener s
ete | nere| 2 |prix[ 121000¢ @ QoPs  Longiude [ 2222 | Lattude [ 780456 |
[.. ‘ il Jﬁ ongitude et latitude au format "Degrés décimaux (DD)" soit 46.8028267 1.6808288
acturesron p clurest £
Liew | 54 av john kennedy |
[nesozorae <] Commune | ORLEANS B ]
Département Incre et Loie (37) -
[ urassic Qe | J <Manquant - _DSC8660.0PG>
Epoque | Jurassique inférieus Région F“"'e'\”' de Loire '}
Pays | MaROC v
Age | Calovien
Mya | 188751612 Gontinent | AFRIQUE DU NORD ]
— T = et sites internet  —) Descriptit
Régne | Animakia v Blhhogwulue_il 1 Dlmmuunlﬂ“ﬂn ]
Embranchement | Mollusques v Bmhoqla[m\!_zl 2 ] Poids D xi
Sous Embren.| Echinazaa . Bivliographie 3 [ 3 ]
Classe | Céphalopodes v
Sous_Classe | Ammonoidea ) Vers site intermet | wwnw kidikan 11 |,
_ Vers ste intemet i
Super_Ordre | C:\Users\pierDesktoplEn cours . ers st ntemet e ]9
SR Echinolempadaces h ~ Lien vers fichiers PDF, Jpeg, PNG —/- &
Sous_Ordre | Phacapina = Numruﬁzmerm: extension ] Import dans Ia base du fichier -
Doct | etia = et pat
Super_Famille | Perisphincloidea v pot [ J D\ Numéro VitinelAmaie “A" (5 -
Doc 2 | Af d = et pdt
Famille | Ammonites v e nico socs I I'O\ Numéro dEtagére 1 B
Genre [ Ammonite v Doc: | Cottefortdocx I | @ Numéro du fossile "N* [ 1.37
Sous_Genre | sdidfsdf -] 00 4 Cofire fot docx I | @
Doc 5 w [ Nbre dExemplaires 1
Expice [ Ammonte a [ Factures Andersan pdf [ | @, P |
[ —— - s ——

Onglet Présentation

Le principe de ce logiciel va vous permettre d’économiser beaucoup de temps en « non ressaisie de
données ». En effet a partir de votre premiére saisie dans une rubrique, le mot est mémorisé et sera
disponible pour d’autres saisies de mémes noms*. Attention a l'orthographe dans vos premiéres saisies.
Faites aussi attention a bien respecter une charte de saisie ; par exemple pour les villes, soit toutes en
majuscules ou seulement la premiére lettre.

*Ce systeme permet d’éviter les listes de valeurs sans fin. Seules les données qui vous concernent
apparaissent.

Astuce : Vous remarquerez des points d’interrogations ; ce sont des aides locales.

De plus le logiciel enregistre automatiquement les données.

Origine

Vous allez saisir la date d’entrée ou de découverte du fossile.

Lorigine

Vous remarquerez que la liste est déja préremplie mais vous pourrez en rajouter.

Le prix et le numéro de facture et son stockage

Pour stocker votre facture (généralement en pdf ou doc ou xlsx), glissez le fichier facture dans la case de
couleur lilas, elle sera automatiquement dupliquée et classée dans un dossier correspondant au theme
(Factures fossiles/Fiche X, Factures minéraux/Fiche X ...) De plus le nom du fichier se recopie
automatiquement dans la case numéro de facture (non accessible). Pour la visualiser cliquez sur @



Astuce : Si vous avez acheté plusieurs types de fossiles sur la méme facture, refaites la manipulation
pour chaque fiche créée puisque la facture sera rangée avec le numéro de fiche Facture Fossiles/Fiche X.
Avenir

Si vous voulez revendre ou échanger un fossile, spécifiez-le ici. Une case « Nbre » va apparaitre, si vous
en avez trois exemplaires et que vous ne voulez céder qu’une partie de votre stock notez le nombre a
céder ou a vendre. (a droite, apparaitra la quantité a céder par rapport au total possédés (1/3)

Pour la géologie et la taxonomie, il suffit de renseigner les rubriques.

Gisement (Sites de collectes)

La Longitude et la latitude sont au format "Degrés décimaux (DD)" soit 46.8028267 1.6908288

Afin d’utiliser Google Maps avec précision, il vous faut aussi un lieu-dit ou une adresse et la manceuvre
se fait en deux temps.

e Premier temps vous cliquez sur le symbole, cela ouvre Internet sur Google Maps et montre le
secteur des coordonnées GPS.
e [’adresse ayant été copiée automatiquement avant de lancer internet, positionnez-vous dans la
zone de recherche et faites « coller » + Entrée pour voir le point précis.
Certains logiciels permettent d’accéder directement au lieu précis. Cela est possible avec ce qui s’appelle
un API de Google, qui est payant et qui ferait que le logiciel serait beaucoup plus cher que 100€.
Le département peut étre indiqué de deux maniéres complémentaires.
e Le numéro du département, soit les deux premiers chiffres (conseillé), soit le code postal.
e Le nom du département.
Astuce : Prenons un exemple, vous entrez le département de I’Indre, Si vous faites une recherche avec Indre,
le département d’Indre et Loire apparaitra aussi. Afin d’éviter cela, notez le numéro derriere : Indre (36)
Attention, si vous avez dans vos préférences précisées que le numéro de département soit associé au
numeéro d’ordre du fossile et que vous notiez le code postal et non les deux premiers chiffres, cela risque
d’alourdir le visuel de votre numéro de fossile. En aucun cas cela ne pose d’autre probleme.
Partant du principe que sur un méme site, vous allez trouver plusieurs objets qui auront chacun une fiche
différente, et afin de ne pas avoir a recopier a chaque fois les coordonnées des sites, nous avons prévu une
fonctionnalité permettant de mémoriser les sites et d’aller les rechercher pour qu’ils renseignent
automatiquement les informations de localisation.
Au-dessus de la saisie des coordonnées, se trouve une croix et un menu déroulant.
Quand vous enregistrez un objet trouvé sur un nouveau site ; avec le petit « + » vous allez pouvoir
enregistrer toutes les informations de localisation.
En cliquant sur « Cliquez pour sélectionner une Région » la liste des Régions/Départements enregistrés va
apparaitre, ensuite vous verrez la liste des sites correspondants a la « Région/Département » et vous
pourrez choisir le site qui convient.
Dans vos parametres utilisateur, vous aurez acces a cette liste afin de la modifier éventuellement ou de
supprimer un site.
La mémorisation des sites est un pot commun pour tous les themes du logiciel.

Lieu de collecte 4.-[ Cliquez pour sélectionner une Région
@ QGPs  Longitude | Latitude |

Longitude et latitude au format "Degrés décimaux (DD)" soit 46.8028267 1.6908288




Vous pouvez

agion
EURDPE DE LOUEST Cenlre - vai 0e Loire

EURDPE DE L'OUEST FRANCE Centre - v 0e Lore 5 2 5 =)
EUROPE DE LOUEST FRANCE Centre - v o8 Lowe - o i =)
EUROPE DE LOUEST FRANCE Centre - val a6 Loire Inave (36) Limeges iasd wn
EUROPE OF LOUEST FRANCE Cenire - va oe Lowe nave (36) Lmeges 678 N )
EURDPE DE LOUEST FRANCE Centie - vl oe Loe nawe (36) Umespes s nus  awenm
EUROPE DE L'OUEST FRANCE Centre - v o8 Loe nawe (36) Limages a7 s im0
vouesT FRANCE nave (36) Lmeges 45678 L -}

FRANG Incve (36) Limeges. 45678 12345 45678 0

EUROPE DE L'OUEST FRANCE L 1245 6T ()
EUROPE DE L'OUEST FRANCE Limenes 578 25 o =)
EUROPE DE L'OUEST FRANCE Limeges 578 me  wn Q)
EUROPE OE LOUEST FRANCE nave (36) tmeges 670 e -
EUROPE OE LOUEST FRANCE nave (36) Limeges ase7s I - )
EUROPE DE LOUEST FRANCE Cenire - al ge Loire: nave (36) Limoges s ms wn 0
EURDPE DF L'OUEST FRANCE Cenire - il ge Loire newe 361 Limeges s 1enns )

Vous pourrez également accéder a cette liste a partir des paramétres utilisateur, les modifier ou les
supprimer. Vous aurez aussi la possibilité de sélectionner dans cette liste les sites par Région et/ou
Département (voir page suivante).

X = | G|}
region (NN ~
prem— ] ( 5 , !!!!!! ) Vous pouvez modifier les informations, les compléter ou les supprimer
Continent Pays Région Département Commune Adresse Longitude Latitude
23 ) EuropeDelouest  ESPAGNE Cenlre - Val De Lolre Indre (36) Bourges maison 46802626 222 (x]
7 Q Europe De L'ouest ESPAGNE Centre - Val De Lolre Indre (36) Chavin 54 1ue de labreuvolr 46802826 46123456 @
F) Q Europe De L'ovest FRANCE Paris Parls 13 5 rue Rubens @
25 Q EuropeDelouest  FRANCE Cenlre - Val De Loire Cher Bourges 54 av john kennedy 46802626 169062688 ()
22 Q EuopeDelouest  FRANCE Cenre - Val De Lolre Indre (36} Chavin 54 rue de abreuvolr ds802826 46123456 ()
24 Q) EumpeDelouest  FRANCE Cenlre - Val De Lolre indre (36) Chavin 4 rue de Fabreuvolr 56815 160214 )
28 Q Europe De L'ouest FRANCE Limousin Indre (36) Oréans. 54 av john kennedy @
30 Q@ Europe De L'ovest FRANCE Parls Parls Parls 13 5 rue Rubens @
2 Q EumpeDelouest  MAROC Cenire - Val De Loire Indre (36) Chavin 54 rue de f‘abreuvolr 46802626 46123456 ()

Bibliographie et site Internet

e La bibliographie est en texte libre.
e Vous pouvez mémoriser deux adresses de sites Internet concernant le fossile.
Liens vers fichiers PDF, Xlsx, Docx, Jpeg, Png etc...

Deux zones :

e Dans la zone couleur lilas, vous ferez glisser vos fichiers qui, comme pour la facture, seront
automatiquement rangés dans un dossier correspondant au théme (Documents/Documents
Fossiles ou minéraux ou ...

e Idem alafacture, le nom du fichier sera automatiquement recopié dans le « nom du fichier » En
cliquant sur la loupe, ® vous pourrez consulter le document.

MNam ) - MNaom
om I Docu ments_Artefacs -

® Documents B Documents Fossiles M Fiche7

M Factures B Documents_Minéraux - MW Fiche 4

W Photos @ Documents_Roches I Fiche 1

Dossiers, sous dossiers rangement par fiche
(Vous retrouvez cette organisation pour les factures, les documents et les photos)

Astuce (supréme) Si un jour pour une raison ou pour une autre vous vouliez changer de logiciel ®, rendez-
vous dans le dossier du logiciel, ouvrez le dossier nommé FMRA, et cliquez jusqu’a atteindre les titres

« Documents, Factures, Photos. Pour chaque domaine, vous retrouvez les différents themes, et pour chaque
théme, un dossier par numéro de fiche.

Descriptif

Rien de particulier, Vous pouvez ajouter des types de poids.

Emplacement



e Numérotez vos armoires/vitrines, vos étageres et vos fossiles.

e (Cette organisation vous permettra de faire des sélections précises (je veux voir tout ce qui est dans la
premiére armoire (1) sur la deuxiéeme étagére (2). Si vous le désirez, vous pouvez imprimer cette liste
plutét que d’écrire un descriptif par fossile sur un format confetti.

e Notez le nombre d’exemplaires.

L'onglet photos

6-36000 Odontochile- r‘ ‘
2 ]

Photos Prospections & Commentaires

Possibilité de mettre quatre photos par fossile.
Pour ajouter une photo, deux possibilités :
e Soit, vous 'attrapez et la faites glisser sur un des quatre emplacements.
e Soit, vous cliquez une fois sur I’'emplacement souhaité puis sur I'appareil photo. Il ne vous reste plus
gu’a aller chercher la photo.
Dans les deux cas, FMRA duplique la photo dans un dossier qu’il crée automatiquement dans le
dossier de I'application. Seul le lien de la fiche vers ce dossier est conservé dans le logiciel.
e Gros avantage : Votre dossier est plus Iéger et vous pouvez garder des photos en haute définition.
Si vous supprimez une photo par « Suppr », le lien sera supprimé mais la photo devra étre supprimée
manuellement dans le dossier. Vous verrez ce message :

FileMaker Pro X

Le fichier externe ne peut pas &tre supprimé du disque.
l.g, Voulez-vous tout de méme supprimer la référence au
fichier ?

Astuce : Au lieu de supprimer la photo, remplacez-la par glissement, la photo remplacée sera supprimée
automatiquement.

e Vous avez la possibilité de zoomer sur chaque photo.

e Vous remarquerez sous le zoom une info par photo.



— SN AESEAS. N .

Date de la photo : 10/09/2022 18:04.40
remote:_DSCBT69.JPG
e size 4288 2848
Infos photo 1 DP1:300
e JPEG:file_I/C_/Users/pierr/Desktop/FMRAFMRA_fmp12/Photos/Photos_Fossiles/Fi

che 1/_DSCB769 jpg

o Vous aurez automatiquement La date et I’heure de la photo, le nom du fichier, sa taille, le
nombre de DPI, et 'emplacement sur votre disque..

L'onglet prospections et commentaires

Prospections
Pour chacune de vos prospections ou vous avez trouvé ou bien, vous espérez trouver ce type de fossiles

vous pourrez mémoriser la date et faire un compte rendu succin ou détaillé.

u
6-36000 QOdontochile-
Présentation Photos Prospections & Commentaires
[ 20032024 Dar Ladjoud a Tafracut du Sud ) [ g~ € *
] ) Choanis | ©

636000 || Odontochile-

(( Dar Ladjoud & Tafraout du Sud
— Dates de prospection et ¢ Blablabla

[ 28032024 B[ Dar Laciou

I —

Commentaires

Commentaires

Bloc d'ammenites - fossilisation en calcite Callovien
Acheté lors d'une vente aux enchéres le 22.09.2018 a I'Hdtel des ventes de POITIERS - Sarl BOISSINOT & TAILLIEZ
£ | Dimensions : 90 cm x 70 cm

=

C’est du texte libre, vous pouvez aussi I'imprimer dans un document qui reprendra les principales
informations du fossile et les commentaires.

e Duplication d’une fiche

Vous aurez certainement a gérer des fossiles trés similaires sur certains points. Dans la fiche en haut a
droite vous trouverez deux pages (voir ci-dessous). Ce bouton permet de dupliquer une fiche soit dans son
intégralité soit en partie. Pour cela, nous vous poserons la question pour chaque bloc de saisie.



Nous vous conseillons avant d’entamer la saisie de vos fiches, de vous organiser dans leurs similitudes afin

d’optimiser vos temps de saisies.

- .
€/ Présentation Photos
Origine
Date rentree | O] Aveni v
Origine v © QoPs Longiude | )
@Fn[ ) Nomémdercue @ Longitude et u:mlm au format "Degrés décimaux (DD)" soit 46 8028267 1 sz-:@:aal
Lieu v
0 e [ ] Commune [ 3|
periode | 7] I Département [:[ v]
Epoque | QN REPQ\on = ::
Agi = ays
M; } _f Continent [ v
T i ibli et sites internet Descriptif
Embranchement | v §  Bbliographie 2 ] Poigs[ (ke v
S % . Ebotiet | ]
=
Som 2:::: [ Ty Vers site intemet [ ] O\
- ' Vers site intemet [ ) @
Super_Ordre [ v
ordre [ 1o  Lien vers fichiers PDF, Jpeg, PNG 7
Sous_Ordre - Descriptit _Nom du fichier ;
Super_Famille [ v = ]0\ Numéro Vitrine/Armoire "A'[ |
*Famite | v I : L Numéro dEtagére "E" ]
Genre [ v Ol @ Numéro du fossile "N
Saus_Genrn [ - [ | ] O\ Nbre d'Exemplaires S
Espce | z Srrrrrrr e

La liste des fossiles

Cet écran est trés important car il va vous permettre des sélections de toutes sortes.

3 Liste = = &
Choix d'impression v
~ O e
99 e 0 Dép
O\ 1 Ammonite Jurassic Callovien Mollusques Céphalopodes Echinolampadacea Ammonites ] Indre (36) Centre - Val de FRANCE 5 1 @@
o > Parkinsonia Jurassic Bajocien cé Ammonitida Parkinsoniidae | Indre (36) Centre - Val de MAROC BAS | 1 (=]
@ Scutella (Lamarck Néogéne Echinodermes Echinoidea Echinolampadacea Scutellidae | incre (36) | cenre-vaide | FRANCE s |1 | &
@, 4 | Ammontes | durassic Toarcien | | cepha Ammonitida | Ammonites | indre (36) | centre-valde | FrANCE | s |+ ] ©
®, 6 | odontochile | Devonien | Arthropodes | Trilobie Phacopida (John | Daimanitida | nare (36) | paris | FRance [ s |+ ] &
A - lme o e | I, - - | | 1 | 1 | - | - | -~
e Premier bouton en partant de la gauche
o Permet de retourner dans la liste.
e le«+»
o Crée une nouvelle fiche.
e Recherche rapide
o Recherchez des fiches en tapant un début de nom. Toutes les fiches contenant ces lettres en
début de nom seront sélectionnées quel que soit la rubrique, Cette recherche est réalisée
sur toutes les rubriques de la fiche, méme si elles ne sont pas a I’écran.
e Recherches multicritéres

o Plusieurs possibilités

= En dessous de chaque nom de rubrique, vous pouvez choisir ce que vous souhaitez

sélectionner. En cliquant sur recherche multicritéres votre liste de choix apparait.

Tant que vous ne réinitialisez pas la liste avec ('), vous pouvez affiner en rajoutant

des options a la recherche.

Exemple : Vous recherchez tous les « Jurassic » en « Normandie ».

Appuyez sur RECHERCHE MULTICRITERES. La liste correspondant a ces deux critéres
apparait. Vous voulez dans cette liste tous les « Mollusques » Appuyez a nouveau sur
RECHERCHE MULTICRITERES, votre sélection s’affine. Vous voulez voir dans cette liste



seulement ceux que vous voulez vendre. Dans la barre en haut, sélectionnez « A
vendre », automatiquement vous ne verrez plus que les Jurassic-Mollusques-A
vendre.
Autre exemple : Vous recherchez simplement tous les fossiles que vous voulez
vendre. Il vous suffit de cliquer sur « A vendre ».
Trés important
e \Vous aimeriez visualiser une sélection mais au format des fiches avec la possibilité de pouvoir les
modifier directement (sans avoir a faire des allers-retours de la liste a la fiche) : réalisez votre
sélection puis cliquez sur I'icone qui représente une feuille avec un crayon. Quand vous aurez
terminé, revenez dans la liste.
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e Envous positionnant sur I'onglet photo, imaginez la rapidité pour les incorporer si vous avez créé les
fiches dans un premier temps.
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e Votre liste peut comporter des dizaines de pages, plutdt que de « Scroller » avec votre souris,
cliquez sur la fleche rouge (haut ou bas) pour passer d’une page a l'autre.

e L'histogramme avec la fleche qui remonte vous permettra de revenir tout en haut de la liste.
Vous avez aussi la possibilité de faire des sélections unitaires ; Soit directement, soit aprés une sélection
multicritere.
Par exemple, vous avez ajouté 10 fiches et vous voulez imprimer leurs fiches ou leurs étiquettes.
Au-dessus du choix d’impression, se trouve une boite a cocher « Impression unitaire ». Si vous la cochez,
dans la liste des fiches, le symbole de suppression disparait et laisse la place a une boite a cocher, cliquez-la
pour sélectionner unitairement les fiches. Cliquez sur « Chercher » et choisissez le format d’impression.



« Tous » vous permettra de cochez plusieurs fiches aprés une séléction multicritere.

En réinitialisant votre liste toutes les cases seront décochées. c)

Impression unitaire (3 (3] o .

Lo Bl
? Choix dimpression v H
—

Emplacement
Pays Armoire Etagére Tous

de | FRANCE | s | 1 |@*x
| FRancE | s | 1 |

de | FRANCE | 5 | 1 I@ x

siaine | FRANCE | s | 1+ | x

Astuces

e Dans votre liste, le petit symbole avec un petit caddie vert vous indique que vous avez spécifié sur la
fiche que vous voulez vendre au moins un exemplaire de cet article. Le caddie jaune c’est la méme
chose mais pour I'échanger.

e Pour les armoires, étagéeres et numéros de fossiles, nous vous préconisons de leur donner un numéro
plutét qu’un nom ou utiliser des raccourcis comme « B1 » pour bureau armoire 1.

Comme les enregistrements sont automatiques, s’il vous arrive de créer une fiche vide (la derniére), vous

pouvez la supprimer. Un message vous indiquera que le compteur de fiches sera décrémenté

automatiquement. Par contre, si vous supprimez une fiche en dehors de la derniére, seule la fiche sera

supprimée et le compteur ne sera pas décrémenté.

La cartographie

Pourquoi faire compliquer quand on peut faire simple ?

Pays -
Région . \| ercer J Vous pouvez modifier les informations, les compléter ou les supprimer

n Descriptif de la carte Lien automatique Inserrez le document

@ Détail FRANCE g x ]
’ @ Détail ] drtr FRANCE G @
[ @ Deétail ] ALGERIE 4 @
’ @ Détail ] gfgddigaigdigd MAROC o 9
[ @oetai LI )
[ @oeti 40
| @oeal | & O
[ @oea | W)

Sur la page d’accueil vous trouvez une Icone cartographie, en cliquant dessus, vous arrivez sur une liste
des cartes que vous aurez déja enregistrées.



Pour ajouter une ligne, cliquez sur le + est une nouvelle ligne va se créer. A droite sur fond lilas vous
glisserez votre fichier « carte ». En entrant dans « Détail » vous pourrez compléter la fiche.

[ @oemi | Détail L
@ Deétail |

[ Ooea || Pays [Fame g
@ Détail Région [ Centre V; L
@ Detail Secteur [ h
@ Detail Type de carte [ IGN M5
@ Détail Echelle g 5
@ Détail Descriptif | Blablabla L
@ Détail

En cliquant sur & , cela ouvrira votre fichier que vous pourrez soit consulter, soit imprimer.

Dans la fiche fossile, vous pourrez associer une carte a la fiche.
DE Of O QImimer

Lien cartographique P=Pays - R=Région - §=Secteur
7 - P=France - R=Centre - S=Limoges 'J

Les sauvegardes
Vous avez la possibilité de sauvegarder vos données de trois maniéres différentes.
e Par duplication de la base, dans ce cas un clone de la base est créé a I'identique ; c'est-a-dire
directement exploitable.
e Par un export des données de chaque fichier au format xlsx (Excel)
e Par un export des données de chaque fichier au format CSV (séparé par des virgules)
Vous pouvez déclencher une sauvegarde a tout moment par le menu fichier.
e Achaque sortie du logiciel une sauvegarde vous sera proposée ; la méthode de sauvegarde
dépendra du choix exprimé dans les parameétres utilisateur soit duplication, soit xIsx.

Les impressions

Rappel : Vous avez la possibilité d’imprimer vos fiches sous différents formats



“ Ammonite-Ammonite EUROPE DE L'OUEST
on Stuston Lo o) e [\

e Fiche individuelle unitaire

e Fiche individuelle par sélection (plusieurs fossiles imprimés d’un coup sur le format fiche
e Liste avec et sans emplacement (armoire/vitrine/étagéere)
e Sur format étiquette
e Numéro de fossile avec ou sans la photo 1 en fond
e Imprimer les commentaires
Et de différentes fagons

e Individuelle

e Par sélection

e Par sélection unitaire
e Par armoire/vitrine

Quand vous étes dans la fiche

e Impression de la fiche en cours ‘

Quand vous étes dans la liste — Choix d’impression-

e Fiches fossiles par sélection unitaire

Impression unitaire [ m
? Fiches fossiles par sélection unitaire H

Emplacement
Région Pays Armoire Etagére Tous

Normandie | FRANCE | 5 | 1 | x
Centre-Valde | FRANCE | s | 1+ |@*
Nouvelle-Aquitaine | FRANCE | 5 | 1 |
| I I
Dréa-Tafilalet | maroc | s | + |@*
| s | v @

Cliquez sur impression unitaire, cela libére dans la liste une boite a cocher (a droite) sélectionnez les
fiches que vous voulez imprimer au format fiche et cliquez sur I'imprimante.

La sélection des fiches cochées se fera et le process d’'impression sera lancé. (Par exemple pour faire un
book de vos fossiles.



e Etiquette Avery information

-_—
Etiquettes Avery
Avery est un leader en terme d'étiquettes autocollantes.
Cela vous permettra dimprimer
Solt sur des étiquettes autocollantes
Solt sur du papier ordinaire que vous devrez découper.
ffe oK
||

e Etiquettes par armoire et/ou étagére

Le logiciel vous demandera le numéro d’armoire et/ou d’étagére et vous proposera d’'imprimer soit en
liste, soit en étiquettes.

e Numéros par armoire et/ou étagére

Méme principe que précédemment seulement au format étiquettes avec la possibilité ou non d’y
adjoindre la photo 1 en fond.

e Numéros par sélection unitaire

Nous reprenons le principe de sélection unitaire afin d’'imprimer seulement certains numéros lors des
ajouts de fiches (par exemple je veux ajouter sur I'armoire 1 et I'étagére 2 un fossile et je veux changer
de place un fossile et donc resituer son emplacement.

e Liste modeéle 1 emplacement

La liste qui sera imprimée sera le résultat des fiches sélectionnées a I'écran quel que soit le moyen de
sélection. Le format d’impression choisi est « paysage ».
Dans le modeéle 1 apparaissent les numéros de fossiles, I'armoire et I'étagére.

e Liste modeéle 2 sans emplacement

Idem au format précédent mais sans emplacement et avec une rubrique en plus (Pays).

Astuce : Nous vous conseillons de cocher dans les paramétres utilisateur « Paramétres d’impression ».

Options
Ordinateur * PC Mac

Num département X
0 Num + Dep
Paramétre dimpression X

Lignes couleurs AVIAE

Certains formats étant en « Portait » et d’autres en « Paysage » cela vous évitera de gaspiller des feuilles
et de I'encre.

Je rappelle que toutes ces explications sont valables pour tous les themes du logiciel.
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